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Mitarbeiterin Anmeldung/Rezeption (m/w/d)
Wir suchen ab sofort einen freundlichen, engagierten und zuverlässigen

Mitarbeiter (m/w/d) für die Anmeldung/Rezeption

In der GSK Gelenk- und Sportklinik Rhein/Ruhr arbeitet ein Spitzen-Team aus
Spezialisten der Orthopädie, Unfallchirurgie, Anästhesie und Sportmedizin. Mit über
30 Mitarbeitern verhelfen wir Patienten zurück zu alter oder vorwärts zu noch
besserer Fitness. Unser Fokus liegt dabei in Mülheim a.d. Ruhr und Essen-Kettwig
auf der Behandlung von Breiten- und Leistungssportlern sowie der Betreuung von
Sportmannschaften. Innovative Methoden und Verfahren, die wir mit
Spitzensportlern entwickeln, adaptieren wir auch für Untrainierte. Hochmodern
ausgestattete Behandlungsräume, zwei eigene Operationssäle und eine Privatklinik
bieten auf über 1.300 Quadratmeter beste Therapiemöglichkeiten.

Das spricht sich rum, weshalb sich stetig mehr Patienten bei uns behandeln lassen
wollen. Deshalb brauchen wir Verstärkung.

Wir suchen ab sofort eine freundliche, engagierte und zuverlässige

Mitarbeiterin (m/w/d) für die Anmeldung/Rezeption

 

Ihre Aufgaben

Empfang von Patienten und Aufnahme in unser Praxismanagement-System
Elektronische Aktenführung
Rezeption und Terminorganisation
Allgemeine administrative Tätigkeiten

Kurz: Sie sind unser Gesicht am Empfang, bewahren auch in heißen Phasen wie
z.B. bei der Notfallsprechstunde immer die Ruhe, behalten den Überblick und
können auch mit menschlichen Schwächen unserer Patienten umgehen.

Ihr Profil

Sie haben schon einmal an einer Rezeption gearbeitet
Sie haben idealerweise Erfahrungen in einer Arztpraxis gesammelt
Sie sind gerne Teamplayer
Sie legen Wert auf Zuverlässigkeit
Sie bewahren die Ruhe, auch im höchsten Stress
Sie können mit Menschen aller Arten gut umgehen
Sie können sich auch auf Englisch mit Patienten unterhalten
Sie haben Erfahrung im Umgang mit Praxis-EDV

 

Kurz: Sie passen perfekt zu uns, weil all das auch auf uns zutrifft. Deshalb hoffen
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wir, dass Sie unser Praxis-Team an dieser wichtigen Schlüsselposition unterstützen
wollen.

 

Unser Profil

Wir sind ein junges, motiviertes Team
Wir bieten ein gutes Arbeits- und Betriebsklima
Wir haben viel Freude an dem, was wir tagtäglich machen
Wir sind sportlich orientiert, haben aber auch ein Herz für Unsportliche
Wir hätten Sie gerne sehr lange in unserem Team
Wir zahlen eine leistungsorientierte Vergütung und gewähren nette Extras
Wir haben eine Praxis mit einem schicken und modernen Arbeitsumfeld
Wir brauchen Sie nur von Montag bis Freitag. Denn wir arbeiten weder am
Wochenende, noch an Feiertagen.

 

Kurz: Wir machen, was wir können, damit Sie sich bei uns wohl fühlen. Sollten wir
etwas, das Ihnen besonders wichtig ist, hier nicht aufgeführt haben, sagen Sie es
uns. Denn auch, wenn die Türen zu den Behandlungsräumen dank vieler Termine
meistens geschlossen sind, finden wir immer Zeit und Raum für Gespräche mit
unseren Mitarbeitern.

 

Machen Sie sich selbst ein Bild von uns. Bewerben Sie sich noch heute. Spielen Sie
mit der besten Orthopädie-Anästhesiologie-Sporttraumatologie-Mannschaft im
Ruhrgebiet. Werden Sie Teamplayer bei der GSK Gelenk- und Sportklinik
Rhein/Ruhr.
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