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Mitarbeiterin Anmeldung/Rezeption (m/w/d)
Wir suchen ab sofort einen freundlichen, engagierten und zuverlassigen
Mitarbeiter (m/w/d) fiir die Anmeldung/Rezeption

In der GSK Gelenk- und Sportklinik Rhein/Ruhr arbeitet ein Spitzen-Team aus
Spezialisten der Orthopéadie, Unfallchirurgie, Andsthesie und Sportmedizin. Mit tiber
30 Mitarbeitern verhelfen wir Patienten zurlick zu alter oder vorwérts zu noch
besserer Fitness. Unser Fokus liegt dabei in Mllheim a.d. Ruhr und Essen-Kettwig
auf der Behandlung von Breiten- und Leistungssportlern sowie der Betreuung von
Sportmannschaften. Innovative Methoden und Verfahren, die wir mit
Spitzensportlern entwickeln, adaptieren wir auch fiir Untrainierte. Hochmodern
ausgestattete Behandlungsraume, zwei eigene Operationssale und eine Privatklinik
bieten auf Giber 1.300 Quadratmeter beste Therapiemdglichkeiten.

Das spricht sich rum, weshalb sich stetig mehr Patienten bei uns behandeln lassen
wollen. Deshalb brauchen wir Verstérkung.

Wir suchen ab sofort eine freundliche, engagierte und zuverldssige

Mitarbeiterin (m/w/d) fiir die Anmeldung/Rezeption

lhre Aufgaben

e Empfang von Patienten und Aufnahme in unser Praxismanagement-System
¢ Elektronische Aktenflihrung

¢ Rezeption und Terminorganisation

¢ Allgemeine administrative Tatigkeiten

Kurz: Sie sind unser Gesicht am Empfang, bewahren auch in heiBen Phasen wie
2.B. bei der Notfallsprechstunde immer die Ruhe, behalten den Uberblick und
kénnen auch mit menschlichen Schwéchen unserer Patienten umgehen.

lhr Profil

* Sie haben schon einmal an einer Rezeption gearbeitet

¢ Sie haben idealerweise Erfahrungen in einer Arztpraxis gesammelt
e Sie sind gerne Teamplayer

¢ Sie legen Wert auf Zuverlassigkeit

 Sie bewahren die Ruhe, auch im héchsten Stress

¢ Sie kdénnen mit Menschen aller Arten gut umgehen

¢ Sie kénnen sich auch auf Englisch mit Patienten unterhalten

e Sie haben Erfahrung im Umgang mit Praxis-EDV

Kurz: Sie passen perfekt zu uns, weil all das auch auf uns zutrifft. Deshalb hoffen

Arbeitgeber
Gelenk- und Sportklinik Rhein/Ruhr

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitszeiten
Montag - Freitag

Giiltig bis
31.12.2023

Arbeitsort
BrunshofstraBe 2, 45470, Milheim
a.d.R., NRW, Deutschland

Kontakte

GSK Gelenk- und Sportklinik
Rhein/Ruhr

Anke Funke

BrunshofstraBBe 2

45470 Milheim a.d.R.

T.0208-302583-0
F 0208-302583-69

mail@gsk-rheinruhr.de

Gelenk- und Sportklinik Rhein/Ruhr GELENK- UND SPORTKLINIK RHEIN/RUHR in Essen +

Muilheim
https://gsk-rheinruhr.de


tel:+492083025830
mailto:mail@gsk-rheinruhr.de

wir, dass Sie unser Praxis-Team an dieser wichtigen Schllisselposition unterstiitzen
wollen.

Unser Profil

e Wir sind ein junges, motiviertes Team

e Wir bieten ein gutes Arbeits- und Betriebsklima

e Wir haben viel Freude an dem, was wir tagtaglich machen

e Wir sind sportlich orientiert, haben aber auch ein Herz fur Unsportliche

¢ Wir hatten Sie gerne sehr lange in unserem Team

e Wir zahlen eine leistungsorientierte Vergiitung und gewahren nette Extras

¢ Wir haben eine Praxis mit einem schicken und modernen Arbeitsumfeld

¢ Wir brauchen Sie nur von Montag bis Freitag. Denn wir arbeiten weder am
Wochenende, noch an Feiertagen.

Kurz: Wir machen, was wir kénnen, damit Sie sich bei uns wohl fiihlen. Sollten wir
etwas, das lhnen besonders wichtig ist, hier nicht aufgefiihrt haben, sagen Sie es
uns. Denn auch, wenn die Tlren zu den Behandlungsrdumen dank vieler Termine
meistens geschlossen sind, finden wir immer Zeit und Raum fiir Gesprache mit
unseren Mitarbeitern.

Machen Sie sich selbst ein Bild von uns. Bewerben Sie sich noch heute. Spielen Sie
mit der besten Orthopadie-Anédsthesiologie-Sporttraumatologie-Mannschaft im
Ruhrgebiet. Werden Sie Teamplayer bei der GSK Gelenk- und Sportklinik
Rhein/Ruhr.
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